
福岡半導体リスキリングセンターＰＲ動画制作・広報業務 

企画提案書作成要領 

 

 企画提案書及び添付書類（以下「企画提案書等」という。）については、本要領に沿

って作成すること。 

 

１ 業務概要及び仕様 

  「福岡半導体リスキリングセンターＰＲ動画制作・広報業務委託仕様書」（以下 

「委託業務仕様書」という。）のとおり 

 

２ 企画提案書等の作成方法等 

（１） 企画提案書の様式 

・原則として A4 版縦・横書き、左綴じ、片面印刷とすること。 

・表紙にはタイトル「福岡半導体リスキリングセンターＰＲ動画制作・広報

業務企画提案書」、提出年月日、会社名を記載すること。 

 ・企画提案書は図表等を含め最大 30ページ程度とし、簡潔かつ明瞭に記述す 

ること。 

 

（２） 作成方法 

・企画提案書の作成に当たっては、別紙「福岡半導体リスキリングセンター

ＰＲ動画制作・広報業務企画提案評価項目表」に掲げる各項目に沿って作

成すること。 

 ・委託業務仕様書に掲げる仕様を満たさない提案は、評価の対象から除外す 

るので注意すること。 

  

３ 企画提案書の提出方法等 

（１） 企画提案書の提出部数 

6部 

（２） 添付書類の提出部数 

各 6部 

ア 応募者の業務概要がわかる書類（パンフレット） 

イ 応募者の財務諸表（直近 3年分）※非公表の場合は提出は不要 

ウ 応募者が過去 3年以内に企画及び制作した動画の概要（※１）が判る資 

料（3点以内） 

※１ 動画の配信者（受託の場合には委託元）、総再生回数を入れるこ 

と。 

４ 注意事項 

（１） 使用言語は日本語とすること。 

（２） 企画提案書は専門知識を有しないものでも理解できるようなわかりやすい表

現とすること。 


